
 УТВЕРЖДЕНО 

Приказом ГБУДО г.Москвы 

"Троицкая детская школа искусств 

имени М.И.Глинки" 

от 28.12.2024 № 153/ОД 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке организации и проведения выездных мероприятий в 

ГБУДО г.Москвы "Троицкая детская школа искусств имени М.И.Глинки" 

 

 1. Общие положения 

Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом 

от 24 июля 1998 г. № 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской 

Федерации", Постановлением Правительства Российской Федерации от 17 

декабря 2013 года №1177 «Об утверждении Правил организованной перевозки 

группы детей автобусами», Постановлением Правительства Российской 

Федерации от 13 сентября 2019 года №1196 «О внесении изменений в Правила 

организованной перевозки группы детей автобусами» и иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации и города Москвы. 

Настоящее Положение регламентирует порядок организации и проведения 

выездных мероприятий детей (от 6 до 17 лет) в Государственном бюджетном 

учреждении дополнительного образования города Москвы «Троицкая детская 

школа искусств имени М.И.Глинки», подведомственного Департаменту 

культуры города Москвы (далее - Школа). 

1.1. Основные понятия, используемые в настоящем Положении: 

Выездное мероприятие - организованное мероприятие, проводимое за 

территорией Школы, с целью посещения экскурсионных и краеведческих 

объектов, учреждений образования, культуры, здравоохранения и иных 

организаций для проведения культурно-досуговых, информационно-

просветительских, образовательных, спортивных мероприятий, организации 

концертной деятельности, участия в конкурсах и фестивалях, в практических 

занятиях. 

Руководитель выездного мероприятия (далее - Руководитель ВМ) - 

работник Школы, уполномоченный директором Школы на общее руководство 

конкретным выездным мероприятием, действующий на основании 

соответствующего приказа директора Школы. 

Участники выездного мероприятия - дети от 6 до 17 лет. 

Сопровождающие лица  - работники Школы, другие 

совершеннолетние физические лица, включая родителей и законных 

представителей, сопровождающие участников во время проведения выездного 

мероприятия. 

Группа - участники и сопровождающие лица. 

2. Организация выездного мероприятия 

2.1. Приказом по образовательному учреждению директор определяет 



 

должностное лицо, ответственное за организацию и подготовку необходимых 

документов при проведении транспортной перевозки обучающихся 

образовательных учреждений, подведомственных Департаменту культуры 

города Москвы (далее – обучающиеся). 

2.2. Для организации перевозки групп обучающихся необходимы: 

- приказ директора учреждения об осуществлении поездки и о назначении 

сопровождающих лиц; 

- заявка на оказание транспортных услуг согласно приложению 1 к 

настоящему Положению; 

- посадочная ведомость с указанием Ф.И.О. и возраста каждого ребенка, 

номеров контактных телефонов родителей (законных представителей)  

и сопровождающих детей лиц, заверенная подписью ответственного сотрудника  

и печатью организации, согласно приложению 2 к настоящему Положению; 

- схема и маршрут перевозки (туда – обратно) согласно приложению 3 к 

настоящему Положению. 

2.3. Ответственность за обеспечение безопасности при перевозке 

организованных групп детей возлагается на сопровождающих лиц, назначенных 

приказом директора образовательного учреждения, из числа педагогических 

работников учреждения. Сопровождающие лица несут ответственность за жизнь 

и здоровье обучающихся, за выполнение всеми членами организованной группы 

правил дорожного движения, за соблюдение правил поведения в транспорте  

и в общественных местах, за соблюдение санитарно-эпидемиологических норм  

и правил. 

2.4. Ответственное за организацию и подготовку необходимых документов 

лицо при проведении транспортной перевозки от образовательного учреждения 

обязано незамедлительно уведомлять обо всех изменениях, требующих 

корректировки в документах. 

 

3. Требования к организации сопровождения обучающихся  

при автобусной перевозке 

 

3.1. При перевозке организованных групп детей автобусом приказом  

по образовательному учреждению должны быть назначены сопровождающие, 

которые сопровождают детей при перевозке до места назначения, и руководитель 

группы. Количество сопровождающих на 1 автобус назначается из расчета их 

нахождения у каждой двери автобуса, при этом один из сопровождающих 

является ответственным по соответствующему автобусу за организованную 

перевозку группы детей и осуществляет координацию действий водителя 

(водителей) и других сопровождающих в указанном автобусе. 

3.2. В случае, если для осуществления организованной перевозки группы 

детей используется 2 и более автобуса, должен быть назначен старший 

ответственный за организованную перевозку группы детей и координацию 

действий водителей и ответственных по автобусам, осуществляющим такую 

перевозку. 



 

3.3. Перед началом поездки сопровождающие лица должны 

проинструктировать обучающихся согласно Инструкции по правилам 

безопасности в автобусных перевозках обучающихся образовательных 

учреждений, подведомственных Департаменту культуры города Москвы 

(приложение 4). 

3.4. Руководитель группы при организованной перевозке детей должен 

иметь при себе список детей с номерами телефонов родителей учащихся,  

а также номер телефона директора образовательного учреждения и (или) 

уполномоченного им должностного лица. 

3.5. Руководитель группы должен незамедлительно информировать 

директора образовательного учреждения обо всех чрезвычайных ситуациях и 

происшествиях с обучающимися при выездном мероприятии. 

3.6. Сопровождающим и руководителям групп необходимо: 

- обеспечить надлежащий порядок среди обучающихся во время посадки  

в транспортное средство и высадки из него, при движении транспортного 

средства, во время остановок и стоянок; 

- при перевозке обучающихся в автобусе, оборудованном ремнями 

безопасности, проследить, пристегнуты ли дети с помощью ремней 

безопасности; 

- постоянно следить за самочувствием обучающихся, при необходимости 

оказать доврачебную помощь или принять меры по доставке ребенка  

в ближайший медицинский пункт (учреждение, больницу) для оказания 

квалифицированной медицинской помощи; 

- в случае дорожно-транспортного происшествия срочно эвакуировать 

обучающихся из транспортного средства без выноса их личных вещей. 

3.7. Во время проведения автобусной перевозки руководитель группы  

и сопровождающие несут полную ответственность за жизнь и здоровье 

обучающихся. 

3.8. После оказания транспортных услуг руководитель группы 

подписывает заказ-наряд и путевой лист в строго отведенном месте и заверяет 

печатью образовательного учреждения. 

3.9. Перевозка детей запрещается после 22:00. 

 

4. Обязанности участника выездного мероприятия 

 

4.1. Участник выездного мероприятия обязан: 

- выполнять все законные требования руководителя группы; 

- в случае невозможности посещения выездного мероприятия 

заблаговременно предупредить руководителя группы посредством телефонной 

связи. 

4.2. Участник выездного мероприятия несет персональную 

ответственность за: 

- соблюдение правил дорожного движения (для пешеходов); 

- соблюдение правил поведения на транспорте и в общественных местах, 



 

правил охраны природы, памятников истории и культуры; 

- соблюдение норм санитарии и личной гигиены. 

5. Обязанности директора Школы 

5.1. Директор Школы при проведении выездного мероприятия обязан: 

- издать приказ (приложение 5 к настоящему Положению) не позднее чем 

за 2 дня до начала выездного мероприятия; 

- оказывать содействие Руководителю ВМ в организации и проведении 

выездного мероприятия, обеспечить взаимодействие структурных 

подразделений Учреждения в целях информационного обеспечения выездного 

мероприятия; 

- в случае организационных и содержательных изменений выездного 

мероприятия, изменения состава группы издать приказ, регламентирующий эти 

изменения; 

- оказывать всемерное содействие Руководителю ВМ в организации, 

материально-техническом оснащении и проведении выездного мероприятия; 

- проконтролировать проведение Руководителем ВМ инструктажа с 

участниками выездного мероприятия и сопровождающими лицами по правилам 

безопасности в автобусных перевозках обучающихся образовательных 

учреждений, подведомственных Департаменту культуры города Москвы, 

согласно приложению 4 к настоящему Положению; 

- проконтролировать наличие у Руководителя ВМ средств оперативной 

связи в рабочем состоянии (мобильный телефон); 

- выдать Руководителю ВМ копию приказа о выездном мероприятии, 

заверенную печатью Учреждения, маршрутную карту выездного мероприятия; 

- осуществлять контроль за выходом группы на маршрут и возвращением 

с выездных мероприятий; 

- в случае нарушения группой контрольных сроков возвращения 

незамедлительно связаться с Руководителем ВМ для выяснения места 

нахождения группы и оказания ей необходимой помощи. 

5.2. Директор Учреждения несет ответственность за организацию и 

подготовку выездного мероприятия, а также выпуск групп на выездное 

мероприятие в соответствии с требованиями настоящего Положения. 

5.3. При выездных мероприятиях, организуемых родителями (законными 

представителями) участников без согласования с директором Учреждения и 

Руководителем ВМ: 

- ответственность за жизнь и здоровье участников несут их родители 

(законные представители); 

- использование наименования Учреждения в период участия в 

несогласованных мероприятиях не допускается. 

5.4. Директор и иные должностные лица Учреждения не несут 

ответственности за действия работников Учреждения, участвующих в 

мероприятиях, организованных работниками Учреждения и/или третьими 

лицами самостоятельно без согласования с директором Учреждения (то есть в 

выездных мероприятиях, проводимых без издания соответствующего приказа, 



 

подписанного директором Учреждения). 

6. Ответственность работников Школы 

6.1. Настоящее Положение вводится в действие в Школе приказом 

директора Школы и доводится до работников. 

6.2. За нарушение настоящего Положения работники Школы несут 

дисциплинарную ответственность в соответствии с действующим 

законодательством, в случае если данное условие прописано в трудовом договоре 

и должностном регламенте работника Школы. 

 

7. Приложения к настоящему Положению 

 

1. Заявка на оказание транспортных услуг 

2. Посадочная ведомость 

3. Схема и маршрут перевозки (туда – обратно) 

4. Инструкция по правилам безопасности в автобусных перевозках 

обучающихся образовательных учреждений, подведомственных Департаменту 

культуры города Москвы 

5. Приказ о проведении выездного мероприятия 





 

Приложение 1 

к Положению 

"О порядке организации и проведения 

выездных мероприятий в ГБУДО г.Москвы 

"Троицкая детская школа искусств 

 имени М.И.Глинки" 
Заявка 

на оказание транспортных услуг 

Дата подачи автобуса (ов):  

 

Время подачи автобуса (ов):  

 

Время окончания 

заявки: 

 

 

Место (адрес) подачи 

автобуса: 

 

 

Пункт назначения (адрес):  

 

Описание маршрута  

(остановки и прочее): 

Остановки на маршруте не предполагаются 

 

Цель поездки:  

 

Количество автобусов:  Марка  

автобуса: 

 

 

Категория и 

количество пассажиров: 

     

всего 
 взрослых:  

       

детей:  
 

 

Наименование Заказчика (Фрахтователя): 

ГБУДО г.Москвы "Троицкая 

детская школа искусств имени 

М.И.Глинки" 

 

Ответственный за заказ автобуса (ов) (Ф.И.О.):  

 

Контактный телефон (мобильный):  

      

Реквизиты заказчика (юридический адрес, 

г. Москва, г. Троицк Октябрьский 

проспект д. 12.  

108840 

8-495-840-65-54 

индекс и телефон):  
 

ИНН:           5046054470 



 

 

Ответственный 

сотрудник 

 

__________________________ 

        Подпись 

____________________ 

Расшифровка Ф.И.О. 

                           М.П. 



 
Приложение 2 

к Положению 

"О порядке организации и проведения 

выездных мероприятий в ГБУДО г.Москвы 

"Троицкая детская школа искусств 

 имени М.И.Глинки" 
 

Дата_______________  

Посадочная ведомость 

Заказчик  

Перевозчик   Филиал Служба заказных перевозок ГУП "Мосгортранс" 

 

№ 

Ф.И.О. (полностью) 

детей  

и сопровождающих  

их лиц 

Возраст ребенка 

(полных лет) 

Контактный телефон 

родителей (законных 

представителей), 

сопровождающих лиц 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

 

Ответственный 

сотрудник 

 

 

 

_______________________ 

Подпись 

 

 

______________________ 

Расшифровка Ф.И.О. 

                           М.П. 

 





Приложение 3 

к Положению 

"О порядке организации и проведения 

выездных мероприятий в ГБУДО г.Москвы 

"Троицкая детская школа искусств 

 имени М.И.Глинки" 
 

 

 

Схема и маршрут перевозки (туда – обратно) 

Маршрут 

 

 

 

Образец схемы маршрута (Яндекс-карта):  

 
*Возможны изменения в маршруте следования в связи с дорожной ситуацией 

На автомобиле 50 км, 1 ч. 2 мин. без учета пробок. 

А Пункт отправления г. Москва  (адрес) 

В Промежуточный пункт посадки 

(высадки) детей и иных лиц, 

участвующих в организованной 

перевозке группы детей 

г. Москва (адрес) 

С Пункт назначения г. Москва (адрес) 





Приложение 4 

к Положению 

"О порядке организации и проведения 

выездных мероприятий в ГБУДО г.Москвы 

"Троицкая детская школа искусств 

 имени М.И.Глинки" 
 

Инструкция по правилам безопасности в автобусных перевозках 

обучающихся образовательных учреждений, подведомственных 

Департаменту культуры города Москвы 

 

 

I. Общие требования безопасности 

1. Соблюдение данной инструкции обязательно для всех участников 

перевозки. 

2. К перевозкам допускаются дети, прошедшие инструктаж по технике 

безопасности при поездках. 

3. Поездки детей возможны только в сопровождении сопровождающего. 

4. Количество пассажиров не должно превышать число мест для сидения. 

5. В салоне автобуса запрещается перевозить легковоспламеняющиеся, 

взрывоопасные и пожароопасные предметы и вещества. 

 

II. Требования безопасности перед началом поездки 

1. Пройти инструктаж по технике безопасности при поездках.  

2. Ожидать подхода автобуса в определенном месте сбора (на специально 

отведенных для этого площадках, остановках). 

3. Спокойно, не торопясь, соблюдая дисциплину и порядок, собраться  

у места посадки. 

4. Не выходить навстречу приближающемуся автобусу. 

 

III. Требования безопасности во время посадки в автобус и поездки 

1. После полной остановки автобуса, по команде сопровождающего, 

спокойно, не торопясь и не толкаясь, войти в салон, занять место согласно порядку 

посадки пассажиров. 

2. Запрещается отвлекать водителя от управления автобусом разговорами, 

вопросами, шуметь и громко разговаривать. 

3. Запрещается стоять и передвигаться по салону автобуса, сидеть  

на коленях друг у друга. 

4. Запрещается открывать окна, высовываться из них во избежание травм  

и несчастных случаев. 

5. Запрещается загромождать проходы в пассажирском салоне сумками, 

портфелями и т.п. 

6. Необходимо соблюдать дисциплину и порядок (запрещается создавать 

ложную панику). 

7. Запрещается принимать пищу, мусорить, портить имущество и салон 

автобуса. 

8. Запрещается пользоваться кнопками вызова водителя и аварийного 

открывания дверей без необходимости. 



 

9. При обнаружении посторонних шумов, стуков, запахов и других  

не свойственных при движении явлений немедленно сообщить об этом 

сопровождающему. 

 

IV. Требования безопасности в аварийных ситуациях 

1. При плохом самочувствии и внезапном заболевании необходимо сообщить 

об этом сопровождающему. 

2. При возникновении аварийных ситуаций (технической поломки, пожара  

и т.д.) по указанию водителя и сопровождающего быстро, без паники покинуть 

автобус. 

 

V. Требования безопасности по окончании поездки 

1. Выходить из автобуса следует спокойно, не торопясь, только после полной 

остановки автобуса, с разрешения сопровождающего или водителя, в том  

же порядке, как и при посадке. 

2. Первыми выходят дети, занимающие места у выхода из салона. 

3. Запрещается уходить с места высадки до отъезда автобуса. 

________________________ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение 5 

к Положению 

"О порядке организации и проведения 

выездных мероприятий в ГБУДО г.Москвы 

"Троицкая детская школа искусств 

 имени М.И.Глинки" 
 

ДЕПАРТАМЕНТ КУЛЬТУРЫ ГОРОДА МОСКВЫ 

ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ  

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДА МОСКВЫ 

 "ТРОИЦКАЯ ДЕТСКАЯ ШКОЛА ИСКУССТВ ИМЕНИ М.И.ГЛИНКИ" 

 

П Р И К А З  

 

     ___________________                                                                          №_____________ 

 

Об организации перевозки учащихся 

 

На основании Плана работ ГБУДО г.Москвы "Троицкая детская школа 

искусств имени М.И.Глинки" на 2024-2025 учебный год приказываю: 

 

1. Направить (дата)__________ 2025 года учащихся _____________отделения 

ГБУДО г.Москвы "Троицкая детская школа искусств имени М.И.Глинки" для 

участия в (название выездного мероприятия)_______________________ который 

будет проходить по адресу ____________________________________ 

 

2. Организовать (дата)__________ 2025 года перевозку учащихся от г. Москва,         

г. Троицк, Октябрьский проспект, д. 12 до _____________________________   и 

обратно заказным транспортом ГУП "Мосгортранс". 

 

3. Ответственность за безопасность учащихся во время поездки возложить на 

преподавателей_________________отделения (ФИО и должность)______________ 

и назначить их старшими ответственным за организованную перевозку группы 

детей. 

 

4. Старшим ответственным за организованную перевозку группы детей 

провести инструктаж с участниками выездного мероприятия и 

сопровождающими лицами по правилам безопасности в автобусных перевозках 

обучающихся образовательных учреждений, подведомственных Департаменту 

культуры города Москвы. 

 

 

 

Директор                         О.Ф.Антонова 

 

 

 


